
 
Wir sind das größte Nahverkehrsunternehmen Deutschlands und 
bieten in der Hauptstadt Berlin Personennahverkehr und damit 
„Mobilität für jedermann“. 
 
Willkommen im Team als 
 

Dipl.-Ingenieur (Techn. Hauptsachbearbeiter) m/w 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    
 

Wir freuen uns auf Ihre 
Bewerbung mit Angabe 
Ihrer Gehaltsvorstellung 
unter der Kennziffer   
378-EX bis zum  
10.06.2013 

 
 

Berliner 
Verkehrsbetriebe (BVG) 
Bewerbermanagement 
PM-PD2 / 52215 
Holzmarktstr. 15-17 
10179 Berlin 
 

 
 
Für unser Büro für betriebliche Mitbestimmung suchen wir kompeten-
te Verstärkung befristet bis voraussichtlich 31.01.2015. 
 
Ihr Aufgabengebiet beinhaltet die unmittelbare Mitarbeit für die Leitung 
des Stabes, hierbei insbesondere 
 

• Analyse der relevanten gesetzlichen Vorgaben 
• Analyse der Entscheidungen aus den zu beteiligenden Gremien mit 

den Auswirkungen auf die antragstellenden Bereiche 
• maßgebliche Mitarbeit bei der Entwicklung einer abgestimmten 

Vorgehensweise für eine unternehmensweite Koordination der 
Vorgänge 

• maßgebliche Mitarbeit bei der Auswertung von Rechtsgutachten 
auf ihre betriebliche Relevanz 

• Mitarbeit bei konzeptionellen Vorgaben zur Ausgestaltung eines 
elektronischen Archivierungssystems für den Vorstandsbereich 

• Kontrolle eingereichter Vorlagen der Bereiche auf Vollständigkeit, 
Termintreue und deren inhaltliche Aufbereitung 

• Vorbereitung von Gesprächen einschließlich der Aufbereitung der 
beteiligungsrelevanten Inhalte mit den Bereichen und Gremien 

• Koordination der regelmäßigen Zusammenkünfte der Dienststellen-
leiter i. S. PersVG, inhaltliche Aufbereitung der Themengebiete 

 
Wir erwarten eine abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwalts- 
und Notarfachangestellte bzw. Rechtsanwalts- und Notarfachange-
stellter oder als Industriekauffrau bzw. Industriekaufmann. Sie besit-
zen Kenntnisse der relevanten Gesetze und Tarifverträge (insbeson-
dere PersVG Berlin, LGG Berlin, SGB IX, TV-N Berlin) sowie der 
Strukturen der Berliner Verwaltung und des KAV Berlin. Erfahrungen 
in der Bearbeitung juristischer Aufgabengebiete und Fähigkeiten zur 
konzeptionellen Arbeit und zum systematischen Planen werden von 
uns ebenso vorausgesetzt wie sicheres Urteilsvermögen, unterneh-
merische Orientierung, Energie und Ausdauer, Organisationsstärke 
sowie persönliche Integrität. 
 
Die Vergütung erfolgt nach TV-N Berlin.  
 
Wir haben uns Chancengleichheit und die berufliche Förderung von 
Frauen zum Ziel gesetzt. Deshalb sind wir besonders an Bewerbun-
gen von Frauen interessiert. Ausdrücklich erwünscht sind auch Be-
werbungen von Menschen mit Migrationshintergrund, die die Voraus-
setzungen erfüllen. Schwerbehinderte Menschen werden bei entspre-
chender Eignung bevorzugt.  
 

Es lebe Berlin.  
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